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PROVOZNI RAD MATERSKE SKOLY VODOCHODY
Skolska 59, Vodochody — Hostice

Provozni tad upravuje organizaci a hygienické podminky provozu mateiské skoly v souladu se zdkonem ¢.
258/2000 Sb., o ochran¢ vetejného zdravi, ve znéni pozdéjsich predpist, vyhlaskou ¢. 160/2024 Sb., o
hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zafizeni a provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a
mladistvych a détskych skupin, a souvisejicimi pravnimi predpisy. V organizacnich otazkach navazuje na
Skolni ad matetské skoly.

Vymezeni hlavniho tic¢elu a predmétu ¢innosti

Matetska Skola uskutecniuje predskolni vzdélavani v souladu s cili ptedskolniho vzdélavani uvedenymi v § 33
apodle vzdélavacich programi uvedenych v § 3, § 4 a § 5 Skolského zakona v platném znéni. Zatizeni Skolniho
stravovani v ramci matetské Skoly poskytuje skolské sluzby podle § 119 Skolského zdkona. Vedle stravovani
zakt také zajiStuje stravovani zaméstnancl piispévkové organizace. Matetska Skola poskytuje predskolni
vzdélavani podle ustanoveni zakona ¢. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$$im odborném
a jiném vzdélani v platném znéni podle § 33 az 35.

1. Udaje o za¥izeni:

Matei'ska skola Vodochody, Vodochody — Hostice, Skolska 59 piispévkova organizace

1CO: 07227752

Sidlo poskytovaného vzdélani: MS Vodochody, Skolska 59, Vodochody, 250 69

Ztizovatel: Obec Vodochody — Hostice

Typ MS: dvoutiidni matetska $kola ziizena obci s celodennim pravidelnym provozem

Provozni doba: v pracovni dny od 7:00 do 17:00 hodin

Kapacita skoly: 32 déti

Personalni zabezpeceni: feditelka Skoly, 4 ucitelky, 2 asistenti pedagoga, 1 Skolni asistent a 2 hospodarky

2. Rezimové pozadavky:

Rezim dne je jednotny pro obé¢ tridy. Ucitelky jsou povinné ho pruzné, samostatné prizptisobovat aktudlnim
potiebam déti. Ucitelky o ném rozhoduji samostatn¢€ a nesou plnou odpovédnost za dodrzovani ramcového
rezimu dne, tzn. ne striktné dodrzovat ptedepsanou dobu, je mozné zménit, upravit rozpis, pokud to ma
opodstatnény diivod smérem k détem.

V matetské skole je dostatecné dbano na soukromi déti, pokud maji potiebu uchylit se do klidného koutku a

neucastnit se spolecnych ¢innosti, je jim to umoznéno. Spojovani tfid je omezeno na nezbytnou miru.



Dodrzujeme tyto hlavni zasady:
o sladit potebu svobody a potiebu fadu o vyvazeni, je podminkou pro zdravy vyvoj predskolnich déti;
e pii uspotadani dne vychazi rezim z konkrétni situace déti a skoly;

e usporadani musi byt srozumitelné s ohledem na potieby déti.

3. Individualné adapta¢ni pobyt déti v MS:
Pii vstupu ditéte do matetské Skoly je uplatiiovan individualné adaptacni rezim.

a) Spontanni hry: od ptichodu déti do pobytu venku a po odpolednim odpocinku — probihaji cely den, prolinaji
s ¢innostmi fizenymi ucitelkami ve vyvazeném pomeru, se zfetelem na individualni potieby déti.

b) Didakticky cilené c¢innosti (Cinnosti fizené pedagogem): probihaji v prubéhu celého dne formou
individualni, skupinové ¢i kolektivni prace ucitelek s détmi, vychazeji z potieb a zajmut déti.

c) Pohybové aktivity: denné¢ zdravotné zamétené cviCeni (vyrovnavaci, protahovaci, uvoliiovaci, dechova,
relaxacni) a pohybové hry, pribézné pohybové chvilky a hudebné pohybové Cinnosti, denné¢ dostatecné
zatazovani pohybu pfi spontannich hrach a pobytu venku

d) Pobyt venku: denni pobyt venku je zafazovan po maximalni moznou dobu. Jeho délka a organizace se
prizpisobuji aktualnim klimatickym podminkam, kvalité¢ ovzdusi, bezpecnosti a individualnim potfebam deéti.
V letnich mésicich se ¢innosti pfesouvaji co nejvice ven. K pobytu venku je vyuzivana zejména $kolni zahrada
a vychazky do okoli. Pobyt venku zahrnuje spontanni i fizené ¢innosti a dostatek ptirozené¢ho pohybu.

4. Ramcovy rozpis dne:

7:00-8:00 hodin: dle potifeb rodicii, pozdéjsi piichody (po 8:00 hodin napt. navstéva lékare) pfedem hlasit,
rodice jsou povinni dovést dité do tfidy a osobn¢ ho ptedat ucitelce

- schazeni déti, pfivitani — pfijimani, kontrola zdravotniho stavu déti, spontanni hry a ¢innosti déti ve

skupinkach
8:00—8:45 hodin: ranni kruh, rozcvicka, pohybova hra, joga
8:45-9:00 hodin: hygiena, svacina

9:00-9:45 hodin: tizené Cinnosti pedagogem-vychovné vzdélavaci Cinnost, kterd vychazi ze schvalené¢ho
Skolniho a nasledné tfidniho programu v jednotlivych tfidach

9:45-11:45 hodin: pobyt venku — pokracovani v plnéni programu

11:45 — 12:15 hodin: osobni hygiena, ob&éd

12:15 — 12:30 hodin: vyzvedavani déti, které nemaji odpoledni odpocinek

12:30 hodin: osobni hygiena, pfiprava na odpocinek, ¢teni pohadky, poslech relaxacni hudby

13:00 — 14:30 hodin: poledni odpocinek na lehatkach, spanek dle potreby déti (¢teni pohadek, poslech relaxacni
hudby)

cca 13:30 — 14:30 hodin: klidové ¢innosti pro déti, které neusnou (déti, které spanek v poledne nepotiebuji, a
pti odpocinku a relaxaci neusnou); ucitelka postupné nabizi détem klidné hry, ¢innosti zohlednujici potfebu
klidu pro ostatni, spici déti; klidné ¢innosti jsou napf. kresleni, skladanky, puzzle, modelovani, prohlizeni

knizek a Casopist, malovani, pexeso)

14:30 — 14:45 hodin: buzeni, oblékani se, tiklid ltizkovin, odpoledni svacina



14:45 — 15:00 hodin: odpoledni svacina

15:00-17:00 hodin: individudlni ¢innost — krouzky; procvicovani, dokoncovani praci, plnéni programu,
opakovani her a zdbavnych ¢innosti, spontanni hry déti dle zajmu a potfeb déti, rozchazeni déti.

Déti se schazi denné od 7:00 hodin nejpozdé&ji do 8:00 hodin v MS. O pozd&j§im ptichodu ditéte musi byt
ucitelka informovand zakonnym zastupcem den piedem (napf. navstéva lékate). Stane-li se, Ze rodi¢ zaspi,
musi zatelefonovat do MS, nejpozdéji viak do 7:30 hodin, Ze s ditétem dorazi pozdéji. Jinak nebude moci byt
ditéti zaruCena strava, ktera se denné v 7:30 hodin rano uzavira a objednava.

5. P¥ijimani déti do MS

Predskolni vzdélavani se organizuje pro déti ve véku od 2 do zpravidla 6 let. Dité mladsi 3 let nema na pfijeti
do matetské skoly pravni narok. Pi vzdélavani mladsich déti materska Skola ptihlizi k jejich individualnim
vyvojovym potifebam a zajist'uje jim pfimefenou pomoc pii sebeobsluze a hygien€. Pouzivani plen, dudliku
nebo niz$i mira sebeobsluhy samy o sob¢ nejsou stanoveny jako podminka piijeti ditéte.

Zapis k predskolnimu vzdélavani pro nasledujici Skolni rok se konéd v obdobi od 15. bfezna do 15. dubna.
Konkrétni termin a misto zapisu stanovi feditelka matefské Skoly v dohod¢ se zfizovatelem a zvefejni je
zplsobem v mist¢ obvyklym. Dit¢ mize byt piijato k pfedskolnimu vzdélavani i v pribéhu skolniho roku,
pokud to kapacita Skoly umoziuje.

Reditelka matefské $koly rozhoduje o pfijeti ditéte k predskolnimu vzd&lavani, popiipadé o stanoveni
zkusebniho pobytu ditéte, jehoz délka nesmi presahnout 3 mésice. Déti starsi 6 let mohou byt vzdélavany v
matefské Skole, pokud jim byl povolen odklad povinné $kolni dochéazky. Pfi pfijimani ditéte matetska Skola
postupuje podle § 50 zakona ¢. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi. U ditéte, na které se nevztahuje
povinné predskolni vzdélavani, se doklada, ze se podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim, je proti
nakaze imunni nebo se nemiize ockovani podrobit pro kontraindikaci. Tato podminka se nevztahuje na dite,

pro které je predskolni vzdélavani povinné.

6. Zdravotni rizika

Vyskyt infekéniho onemocnéni, které mize mit vyznam pro ochranu zdravi ostatnich déti a zaméstnancd,
oznami zdkonny zastupce mateiské Skole bez zbyte¢ného odkladu. P¥i ndhlém onemocnéni ditéte v MS jsou
zakonni zastupci bezodkladné informovani a zajisti pfevzeti ditéte v nejkrat§i mozné dobé. Po bézném
onemocnéni mateiska skola plosné nevyzaduje 1ékaiské potvrzeni o schopnosti navratu ditéte do kolektivu;
postupuje podle povahy onemocnéni, aktudlnich pravnich predpist a ptipadnych pokynl organu ochrany
vetejného zdravi. V pfipad¢ Skolniho urazu ucitelka zajisti prvni pomoc, ptipadné piivolani zdravotnické
zachranné sluzby, bezodkladn€ informuje zakonného zéastupce a vedeni Skoly a provede zaznam do knihy
urazii v souladu s platnymi predpisy.

7. Hygienické zasady

Ucitelky zodpovidaji za dodrzovani hygienickych zasad, za mikroklimatické podminky (osvétleni, vétrani,
teplota v mistnosti, ve tfid¢ atd.) Tomu také ptizptsobuji obleceni déti. Dale pak dbaji na pitny rezim déti po
cely den. Denni pobyt venku pfizptisobuji klimatickym podminkam. Déti musi mit na pobyt venku vhodné
obleceni, pti mrholeni ¢i drobném desti vhodnou obuv a plasténku. Destniky, ani détské (z divodu
bezpecnosti), déti mit na vychazku nemohou. Bezpodminecné plati, ze do matetské skoly se rano piijima jen
dité bez jakychkoli projevii nemoci.

Pii vyskytu infekéniho onemocnéni nebo pfi mimotadné epidemiologické situaci matetska skola postupuje
podle aktualnich opatieni a pokynti pfislusného organu ochrany vetejného zdravi a Ministerstva zdravotnictvi.
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V ptipadé vyskytu pedikulozy (v§i détské) mateiska Skola bezodkladné informuje zakonné zastupce dotCeného
ditéte a vhodnym zptsobem také ostatni zdkonné zastupce. Odstranéni v$i a hnid zajist'uji zdkonni zastupci
ditéte. Materska Skola sama plosné neprovadi détem prohlidky vlast ani 1éCebné zasahy. Navrat ditéte do
kolektivu neni obecné podminén predlozenim lékatrského potvrzeni; skola postupuje s ohledem na aktualni
zdravotni stav ditéte a piipadné pokyny organu ochrany vetejného zdravi.

8. Pohybové aktivity: Pohybové ¢innosti jsou zatazovany v pribéhu celého dne ve vnitinich prostorach i
pri pobytu venku. Jejich rozsah, intenzita a organizace odpovidaji veku, individualnim potfebam a aktualnimu
zdravotnimu stavu déti. Matefska skola vytvari podminky pro dostatek piirozeného pohybu a prevenci
jednostranné statické zatéze.

9. Hygienické poZadavky: vychazeji zejména z vyhlasky ¢. 160/2024 Sb., o hygienickych pozadavcich na
prostory a provoz zafizeni a provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych a détskych skupin, ve
znéni pozd¢jSich predpisi. Prostory, vybaveni, osvétleni, vytapéni, mikroklimatické podminky, vétrani,
zasobovani vodou a uklid jsou zajistovany v souladu s platnymi hygienickymi pozadavky. Matefska Skola
prabézne dopliuje a obménuje hracky, didaktické pomicky a dal$i vybaveni s ohledem na vek, potieby a
bezpecnost déti.

10. Stravovani: strava je dovazena ze ZS a MS Klecany — $kolni jidelny v Klecanech. Jidelni¢ek je
zvetejnovan na hlavni nasténce. Skolni stravovani se fidi vyhlaskou ¢. 107/2005 Sb., o $kolnim stravovani, ve
znéni pozdéjsich predpist.

Pro ucely skolniho stravovani jsou déti zafazovany do vékovych skupin podle véku, kterého dosahnou v
daném Skolnim roce; od 1. 9. 2026 jde zejména o skupiny 2-3 roky, 4-6 let a u déti s odkladem povinné
Skolni dochazky ptipadné 7-10 let. Ditéti je pii stolovani poskytovana piiméfena pomoc podle jeho veéku a
individualnich potieb. Zatizeni Skolniho stravovani umozni ditéti, kterému Skola zajistuje Skolni stravovani,
konzumaci vlastniho jidla casove a prostorové spolecné se Skolnim stravovanim a v pfipad¢ potieby mu

poskytne nezbytnou pomoc pfi jeho konzumaci a v souvislosti s ni.

Ranni pfesnidavka se podava od 8:45 hodin. Déti maji v ramci skolniho stravovani zajisténa jidla podle délky
svého pobytu v mateiské skole a podminek stanovenych vyhlaskou o skolnim stravovani. Pti stolovani jsou
déti vedeny k priméfené samostatnosti s ohledem na vék a individualni schopnosti; podle potfeby je jim
poskytovana nezbytna dopomoc. Déti si mohou pfimétené volit mnozstvi podavaného jidla a jsou vedeny ke
kultufe stolovani. Pokud dité¢ konzumuje vlastni jidlo v pfipadech umoznénych pravnimi piedpisy, matefska
Skola mu umozni jeho konzumaci spolecné s ostatnimi détmi a poskytne nezbytnou pomoc pii konzumaci a v
souvislosti s ni.

Obéd se vydava nejdiive od 11:45 hodin. Pitny rezim: béhem celého dne maji déti k dispozici ptipravené piti
ve tfide. Nabidka napoji se stiida: ¢aj (ovocny, cerny, bylinkovy), ovocné dzusy — koncentraty, voda s ovocnou
stavou, sirupem, mineralka, ochucené¢ mléko, kakao, bild kava, voda — obycCejnd nebo ochucena platkem
citronu. Pokud by piti nestacilo, v pfipravné ma ucitelka vzdy k dispozici ovocnou $tavu s vodou k rychlé
pripravé nebo mize kdykoliv nabidnout détem béhem dne pitnou vodu z kohoutku a vodu ze stojanového
automatu.

11. Pobyt venku a podpora zdravi déti: Denni pobyt venku je zafazovan po maximalni moZnou dobu a
jeho délka se ptrizpisobuje klimatickym podminkam, kvalité ovzdusi, bezpecnosti a individualnim potfebam
déti. Vyuzivana je zejména Skolni zahrada a vhodné lokality v okoli matetské skoly. Pedagogicti pracovnici



dbaji na vhodné obleceni déti, dostatecny pitny rezim, ochranu pifed nadmérnou tepelnou a slunecni zatézi a
moznost pobytu ve stinu. Pii extrémnich teplotach se rezim upravuje tak, aby byla sniZena tepelna zatéz déti.

12. Ukladani lehatek a lizkovin: Lehatka pouzivana détmi poskytuji pevnou oporu zad a izolaci proti
chladu. Prostor pro jejich ukladani umoznuje provétravani. Kazdé dit¢ ma individualné pfidélené a oznacené

luzkoviny, které jsou ukladany oddélene.

13. Zpiisob nakladani s pradlem a liZkovinami:

a) lizkoviny se méni pravideln€ podle potieby a vzdy bezodkladné pii znecisténi;

b) rucniky se méni pravidelné podle potieby a vzdy pfi znecisteéni;

¢) pyzama si déti odnaseji pravidelné k vyprani domt, vzdy také podle aktudlni potieby;

d) vlastni polstatky nebo plySové hracky si déti odnaseji domt k vyprani podle potteby a dohody se zdkonnymi

zastupci,
e) ostatni textilie, zaclony a potahy se Cisti pravideln¢ a podle miry znecisténi;
f) koberce a matrace se Cisti pravidelné a podle potieby.

Zpuisob prani pradla: mateiska $kola ma vlastni pradelnu; lizkoviny, ruéniky, zaclony a potahy se perou v MS.
Détska pyzama a pripadné vlastni polStarky si déti odnaseji domii k vyprani prostfednictvim zakonnych
zastupcu.

Zpusob manipulace s pradlem: Cisté lizkoviny, rucniky a pradlo se skladuji oddé€lené v €istych uzaviratelnych
sktinich nebo na policich v obalech. S pouzitym pradlem se manipuluje hygienicky nezavadnym zpiisobem
tak, aby nedochazelo ke kiizeni Cistého a pouzité¢ho pradla. Za vyménu a manipulaci s pradlem odpovida

povéfeny provozni zaméstnanec.

Cisté pradlo a lizkoviny se skladuji v samostatnych &istych prostorech, uzaviratelnych skiinich nebo na
policich v obalech. S pouzitym pradlem se manipuluje hygienicky nezdvadnym zplsobem tak, aby
nedochazelo ke kiizeni ¢istého a pouzitého pradla.

14. Zakaz koufeni, navykovych latek a dalSi provozni omezeni: V celém objektu a arealu matetské
Skoly plati zékaz kouteni a pouzivani elektronickych cigaret v rozsahu stanoveném zékonem €. 65/2017 Sb.,
o ochrang zdravi pted skodlivymi u¢inky navykovych latek, ve znéni pozdéjsich ptedpist. Dale plati zakaz
pozivani alkoholu a jinych navykovych latek a zdkaz pouzivani nepovolenych elektrickych spotfebict. Vstup
se psy do objektu a na Skolni zahradu je z bezpecnostnich a hygienickych divodt zakazan, s vyjimkou

asistencnich a vodicich psu.

15. Ochrana majetku MS

Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany déti a zakonnych zastupci: po dobu vzdélavani pti pobytu
ditéte v MS zajistuji ucitelky, aby déti zachizely Setrné s ucebnimi pomiickami, hradkami a dal§imi
vzdélavacimi potiebami a neposkozovaly majetek jednotlivych matefskych skol.

V obou tfidach jsou vytvorena pravidla souziti mezi détmi tykajici se poradku, Cistoty, kamaradského chovéni
a podminek zachazeni s majetkem Skoly ze strany déti. Poskodi-li dit¢ zdméme jakykoliv majetek skoly, bude
vyse Skody projednana se zakonnym zastupcem ditéte, ktery bude pozadan o spolupraci a spolutcast na
odstranéni vzniklé skody. Po dobu pobytu v prostorach MS jsou zakonni zastupci povinni se chovat tak, aby
neposkozovali majetek matei'ské Skoly a Skolni zahrady. Pobyt déti s rodici (i sourozenci) na skolni zahradé
je bez ptitomnosti ucitelky MS zakazan. Rodice, ktefi si vyzvednou dit& z MS, by mé&li neprodlené opustit MS
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a zahradu mateiské $koly. Stiznosti, oznameni a podnéty k praci MS se vzdy podavaji u feditelky mateiské
Skoly, ktera je v zékonné lhité vytidi nebo je postoupi nadiizenym ¢i dal$im organtim.

S provoznim fadem jsou prokazatelné sezndmeni zaméstnanci matetské Skoly. Provozni fad je zvefejnén na
pristupném misté v mateiské Skole a je k nahlédnuti v fediteln€. Zakonni zastupci jsou o jeho vydani a

pripadnych zménach informovani.

Pedagogicka rada projednala dne: 26. 8. 2026
Cislo jednaci: 02/2026Jar

Ucinnost tohoto provozniho fadu od: 1. 9. 2026
Vypracovala: Mgr. Renata JaroSova

Ve Vodochodech dne 1. 9. 2026

Mgr. Renata JaroSova, feditelka Skoly



